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دریافت کتاب از 
بخش مجموعه سازی

ممهور نمودن و ثبت 
کتاب در دفتر ثبت 

کتابخانه

تهیه کاربرگه 
توصیفی کتاب

جستجو در بانک هایی 
,CLنظیر کتابخانه ملی، 

NLM,bl   و تکمیل اطلعاا
کتاب شناختی

ویرایش اطلعاا به 
دست آمده

فهرست نویس 
بنیادی اثر و تکمیل 

کاربرگه

ورود اطلعاا در 
برنامه کتابخانه

تهیه، چاپ و الصاق بر 
چسب های عطف و 

بارکد و جیب و کارا 
های امانت کتاب

قرار دادن کتاب در 
قفسه

نتیجه مثبت جستجو 
در بانکهای اطلعاتی

نتیجه منفی جستجو 
در بانکهای اطلعاتی
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